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Regulamin pracy Komisji Stopni Instruktorskich
Hufca ZHP Mtawa

I. Postanowienia ogdlne

1. Podstawe prawng niniejszego regulaminu stanowi Uchwata Rady Naczelnej ZHP nr
43/XXXVIIl w sprawie systemu stopni instruktorskich z dnia 02.10.2016r.

2. Postanowienia niniejszego dokumentu, w ktérych mowa o harcerzu, instruktorze,
komendancie, przewodniczagcym KSI, przewodniku, podharcmistrzu i harcmistrzu,
stosuje sie odpowiednio do harcerki, instruktorki, komendantki, przewodniczgcej
KSI, przewodniczki, podharcmistrzyni i harcmistrzyni.

3. Hufcowa Komisja Stopni Instruktorskich (zwana dalej HKSI) jest zespotem:

e wspotodpowiedzialnym za rozwdj kadry instruktorskiej,

e realizujgcym swoje <zadania poprzez prowadzenie préb na stopnie
instruktorskie, prace z opiekunami préb na stopnie,

e wspotpracujgcym z innymi zespotami instruktorskimi.

4, HKSI we wspotpracy z Komendantem Hufca Mtawa odpowiada za upowszechnianie
dorobku programowo-metodycznego wypracowanego w ramach realizowanych
préb na stopnie instruktorskie.

5. Cztonkéw HKSI, w tym przewodniczgcego i jego zastepcow mianuje rozkazem
Komendant Hufca ZHP Mfawa. W sktad HKSI mogg wchodzi¢ harcmistrzowie i
podharcmistrzowie, majgcy zaliczong stuzbe instruktorskg. Co najmniej potowe
sktadu Komisji muszg stanowi¢ harcmistrzowie.

6. Przewodniczagcym HKSI moze zostaé instruktor (harcmistrz) przeszkolony do
petnienia tej funkcji lub ktéry przeszedt odpowiednie szkolenie w ciggu roku po
objeciu funkgji.

7. HKSI prowadzi prace z opiekunami prob w szczegdlnosci przez:

e udostepnianie materiatéw dotyczgcych zdobywania stopni instruktorskich,
e organizowanie seminariow, warsztatow i konsultacji dla opiekundw prob.

8. Komisja liczy minimum 3 instruktoréw.
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Aby decyzje zespotu byly prawomocne muszg byé podjete przy obecnosci minimum
3 cztonkdéw komisji, w tym przewodniczacego lub w przypadku jego nieobecnosci
zastepcy.

HKSI moze pracowac zaréwno w catym sktadzie jak i w zespotach. Zespdt powinien
liczy¢ co najmniej 3 osoby (w jego sktadzie musi znalezé sie przewodniczacy KSI lub
jego zastepca).

HKSI prowadzi préby na stopnie przewodniczki — przewodnika oraz
podharcmistrzyni — podharcmistrza (po uzyskaniu uprawnien nadanych przez
Komendanta Chorggwi Mazowieckiej ZHP) harcerzy i instruktorow majacych
przydziat stuzbowy do Hufca ZHP Mfawa.

Posiedzenia HKSI odbywajg sie w pomieszczeniach Hufca ZHP Mtawa wedtug
zatwierdzonego przez Komisje planu pracy przygotowywanego na rok
kalendarzowy. Informacja o zmianie terminu posiedzenia wywieszane bedg w
gablocie w Hufcu i na stronie internetowe] hufca. Posiedzenia robocze KSI mogg
odbywaé sie za pomocg komunikatoréw internetowych. W uzasadnionych
przypadkach otwarcia i zamkniecia préob mogg odbywac¢ sie za pomoca
komunikatoréow internetowych, wytacznie za zgoda KSI.

KSI moze organizowac dodatkowe posiedzenia wedtug potrzeb upubliczniajac taka
informacje w gablocie i na stronie internetowej hufca.

Spotkania HKSI odbywajg sie w petnym, regulaminowym umundurowaniu, dotyczy
to cztonkdéw HKSI, opiekuna préby oraz otwierajgcego badz zamykajgcego prébe.

Il. Zasady zdobywania stopni instruktorskich

Stopnie instruktorskie wyznaczajg droge rozwoju instruktorskiego, a ich celem jest
ksztattowanie instruktoréw-wychowawcéw. Odzwierciedlajg wiedze, dojrzatosé
spoteczng, umiejetnosci wychowawcze i doswiadczenie instruktora zgodne z ideg
stopnia. Zdobycie stopnia nie wymaga petnienia funkcji na okreslonym poziomie
struktury organizacji.

Stopnie Instruktorskie:

e przewodnik — przewodniczka

e podharcmistrz — podharcmistrzyni

e harcmistrz — harcmistrzyni sg zdobywane przez cztonkéw zwyczajnych ZHP.
Opiekunem préby moze by¢:
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* na stopien przewodnika — podharcmistrz lub harcmistrz
* na stopien podharcmistrza — harcmistrz, a takze podharcmistrz, ktory spetnia
tacznie nastepujgce warunki:
o uzyskat zgode wtasciwej KSlI,
o ma stopien podharcmistrza od minimum 2 lat,
o ma otwartg prdbe harcmistrzowska,
o jako opiekun pozytywnie przeprowadzit i zamknat co najmniej jedng probe
przewodnikowska,
* na stopien harcmistrza — harcmistrz.
Opiekun proéby jest obecny przy otwarciu i zamknieciu préby.
Opiekun préby musi mie¢ zaliczong stuzbe instruktorsky, optacong podstawowa
sktadke cztonkowska i posiadaé przeszkolenie do bycia opiekunem préby.

lll. Zadania opiekuna préby

Do zadan opiekuna préby nalezy dbatos¢ o przygotowanie, realizacje i podsumowanie préby,
ktére zagwarantujg osiggniecie poziomu okreslonego w idei stopnia. W szczegdlnosci zadania
opiekuna to:
e przygotowanie wspdlnie z podopiecznym, zgodnego z wymaganiami, programu
préby na stopien,
e stawienie sie na komisji otwierajgcej i zamykajacej,
e biezgca pomoc w realizacji proby w trakcie jej trwania,
e monitorowanie pracy podopiecznego,
e dokonanie z podopiecznym analizy realizacji préby,
e sporzadzenie opinii sumujgcej zamkniecie proby,
e w przypadku préby przewodnikowskiej — organizacja Zobowigzania
Instruktorskiego w terminie 3 miesiecy od przyznania stopnia.

IV. Otwarcie préby na stopien.

1. Otwierajacy probe sktada wniosek o otwarcie préby wraz z jej programem do HKSI.
Whiosek wymaga opinii bezposredniego przetozonego osoby przystepujacej do
préby.

2. Whniosek musi byé wystany za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej w

domenie ZHP na adres hufca, najpdzniej na 14 dni przed posiedzeniem HKSI. W
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przypadku niedotrzymania tego terminu préba zostanie rozpatrzona na nastepnym
posiedzeniu HKSI. W tym czasie wniosek jest wstepnie konsultowany przez
cztonkéw HKSI a sktadajgcy otrzymuje na 7 dni przed planowanym posiedzeniem
informacje zwrotng z zaproszeniem na posiedzenie.

3. Oryginat wniosku w dwéch egzemplarzach ze wszystkimi wymaganymi podpisami
otwierajgcy prébe dostarcza do HKSI bezposrednio przed posiedzeniem, na ktére
zostat zaproszony.

4, HKSI akceptuje opiekuna préby, przedstawionego przez otwierajgcego prébe lub
wyznacza za jego zgodg innego opiekuna proby.
5. Whiosek o otwarcie préby powinien zawierac:
e imie i nazwisko,
e numer z ewidencji ZHP (TIPI),
e przydziat stuzbowy,
e petniong funkcje,
e adres mail w domenie ZHP
¢ numer telefonu, posiadany stopien harcerski,
e posiadany stopien instruktorski,
e data wstapienia do ZHP:
e data Przyrzeczenia Harcerskiego:
e data Zobowigzania Instruktorskiego:
e przebieg stuzby
e dane opiekuna proby
e potwierdzenie wiasciwego komendanta hufca lub chorggwi, ze opiekun spetnia

wymagania Uchwaty Rady Naczelnej ZHP nr 43/XXXVIIl w sprawie systemu
stopni instruktorskich z dnia 02.10.2016r.

e przewidywany termin zakoriczenia préby,
e podpis wnioskodawcy,
e zgode i opinie bezposredniego przetozonego,
Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
6. Otwierajacy probe wspdlnie z opiekunem ustala program préby, ktoéry:
e jest drogg dojscia do poziomu wynikajgcego z idei i wymagan stopnia,
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e zawiera dowolng liczbe zadan, ktdre zapewniajg realizacje wszystkich wymagan
na stopien (jedno zadanie mozna powigzac z wiekszg liczbg wymagan, a jedno
wymaganie moze byc realizowane przez kilka zadan),

e uwzglednia w zadaniach aktualny poziom i dos$wiadczenie zdobywajgcego
stopien,

e jest powigzany z planem pracy srodowiska,

* wigze sie z petniong przez niego funkcjg,

e okresla przewidywany czas trwania proby.

Wz6r karty préby zatqcznik 2.

7. Program préby winien by¢ sporzgdzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden (po zatwierdzeniu) otrzymuje kandydat, drugi wraz z wnioskiem o
otwarcie proby pozostaje w dokumentach HKSI.

8. HKSI ma prawo:

e zmieni¢, za zgodg lub na wniosek zainteresowanego, proponowane zadania,
opiekuna préby i czas jej trwania,

e przyja¢ dodatkowe wymagania na stopnie, wynikajgce z potrzeb srodowiska i
programu jego rozwoiju,

e w uzasadnionych przypadkach skrécié okres stuzby instruktorskiej niezbednej
do otwarcia préby na kolejny stopien,

e w uzasadnionych przypadkach, biorgc pod uwage wyksztatcenie,
doswiadczenie i dotychczasowy przebieg stuzby instruktorskiej kandydata do
stopnia, uzna¢ za spefnione wymaganie na stopien, opisujac ten fakt w
programie préby wraz z uzasadnieniem.

9. HKSI po rozmowie z kandydatem i opiekunem oraz pozytywnym przyjeciu programu
préoby wnioskuje do Komendanta Hufca ZHP Mtawa o otwarcie préby.

10. Otwarcie préoby Komendant Hufca ZHP Mtawa ogtasza rozkazem.

V. Przebieg proby.

Kandydat, ktéoremu otwarto prébe realizuje zadania okreslone w planie.

2. Jakiekolwiek zmiany w programie préby w trakcie jej trwania dopuszczalne s3
wytgcznie na pisemny wniosek realizujgcego prébe, zaakceptowany przez opiekuna
i za pisemng zgoda HKSI po dostarczeniu kopii karty z aktualnymi potwierdzeniami
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zrealizowanych zadan. Whniosek moze by¢é wystany mailowo na adres
przewodniczgcego komisji a podpisany oryginat dostarczony do biura hufca.
3. Zalecany czas trwania proby wynosi od 1 roku do 2 lat.

4. W uzasadnionych losowych przypadkach na pisemny wniosek kandydata
zaakceptowany przez opiekuna HKSI moze probe przedtuzyé.

VI. Zamkniecie proby

1. W celu zamkniecia proby zdobywajacy stopien sktada do HKSI:
e pisemny wniosek o zamkniecie proby,
e pisemny raport z przebiegu préby
¢ dokumentacje proby,
e opinie opiekuna préby o zdobywajgcym stopien i przebiegu préby,
e opinie bezposredniego przetozonego i komendanta zaliczajacego stuzbe
instruktorska.

Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Dokumenty muszg by¢ przestane za posrednictwem poczty elektronicznej do
sekretarza na 14 dni przed planowanym posiedzeniem HKSI. W przypadku
niedotrzymania tego terminu proba zostanie rozpatrzona na nastepnym
posiedzeniu HKSI. Na 7 dni przed planowanym posiedzeniem osoba planujaca
zamkng¢ prébe otrzyma zaproszenie na posiedzenie HKSI. Oryginaty dokumentow
osoba zmykajgca probe dostarcza do Komisji bezposrednio przed posiedzeniem.

3. HKSI analizuje przedstawione dokumenty i materiaty. W razie niejasnosci moze

prosi¢ kandydata lub opiekuna o ich wyjasnienie.

HKSI bierze pod uwage tylko zadania zrealizowane w czasie trwania proby.

HKSI moze bezposrednio sprawdzi¢ wiedze kandydata z zakresu wymagan na
stopien.

6. HKSI po rozmowie ze zdobywajgcym stopien i jego opiekunem zamyka prébe z
wynikiem pozytywnym lub negatywnym, kierujgc do Komendanta Hufca ZHP Mfawa
odpowiedni wniosek.

7. Po pozytywnym zamknieciu préby, Komendant Hufca ZHP Mtawa na wniosek HKSI
przyznaje stopien rozkazem.
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8. Po negatywnym zamknieciu préby, Komendant Hufca ZHP Mtawa na wniosek HKSI
ogtasza rozkazem zamkniecie préobe z wynikiem negatywnym.

9. Proby zamkniete z wynikiem negatywnym, Komendant Hufca ZHP Mtawa ogtasza
rozkazem po uptywie 14 dni od daty wptyniecia wniosku komisji o negatywnym
zamknieciu proby. W tym czasie przystuguje zdobywajgcemu stopien prawo do
odwotania sie od decyzji HKSI do Komendanta Hufca ZHP Mtawa. Po pozytywnym
rozpatrzeniu odwotania komendant ponownie kieruje prébe do HKSI.

10. W przypadku niezakonczenia préby przez zdobywajacego w wyznaczonym terminie
HKSI najpdzniej po uptywie 3 miesiecy wzywa zdobywajgcego stopien i opiekuna do
stawienia sie na posiedzeniu komisji, podczas ktérego dokonuje oceny realizacji
préoby oraz podejmuje decyzje o przedtuzeniu czasu trwania préby lub zamknieciu
préby. Jezeli odbywajacy prébe nie stawi sie na wezwanie komisji i nie usprawiedliwi
swojej nieobecnosci, komisja na nastepnym posiedzeniu zamyka prébe z wynikiem
negatywnym.

11. Ponowne otwarcie préby moze nastgpi¢ po uptywie co najmniej 6 miesiecy od
zamkniecia préby z wynikiem negatywnym.

12. Dorobek préb na stopnie instruktorskie stanowi wtasnos$¢ wspdlnoty instruktorskiej
i powinien by¢ udostepniony, tak by umozliwi¢ korzystanie z niego wszystkim
funkcyjnym oraz zdobywajgcym stopnie. Kopie prac metodycznych zostajg po
probie przekazane do HKSI i stanowig wtasnos¢ ZHP.

VII. Dokumentacja pracy HKSI

1. Dokumentacja pracy HKSI obejmuje:
e protokoty z posiedzen HKSI,

e rejestr prowadzonych préb,

e kopie programéw préb w trakcie realizacji,

e whnioski o otwarcie prob,

e dokumentacje zamknietych préb,

e dorobek prob instruktorskich z informacjg o sposobie ich upowszechnienia,

e dokumentacje pracy z opiekunami prob.

IX. Wymagania na stopnie
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e Wymagania na stopnie opisane sg szczegétowo w Uchwale Rady Naczelnej ZHP nr
43/XXXVIIl w sprawie systemu stopni instruktorskich z dnia 02.10.2016r. i s3 w
catosci wymagane przez KSI Hufca ZHP Mtawa,

e Dodatkowo srodowisko ustala dodatkowe wymaganie niezbedne do uwzgledniania
w kazdej realizowanej prébie — w kazdej prébie ma sie znajdowac zadanie
kwatermistrzowskie na rzecz Hufca ZHP Mfawa.

X. Postanowienia koncowe

e Regulamin zostat opracowany i przyjety przez cztonkédw Hufcowej Komisji Stopni
Instruktorskich na posiedzeniu w dniu 04.03.2023 r.

e Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia go przez Komende Hufca ZHP
Mtawa i ogtoszenia rozkazem Komendanta Hufca ZHP Mtawa.
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